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MIGUEL ALEJANDRO ALONSO REYES, GOBERNADOR DEL ESTADO DE ZACATECAS, EN
EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 82 FRACCIONES |, Il, VI Y XXI,
84Y 85 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO; 2, 3,5, 6, 22 FRACCION Il Y 25 DE LALEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE LA ENTIDAD; Y

CONSIDERANDO

La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas, establece la potestad del
Gobernador del Estado, a efecto de promulgar, publicar, cumplir y hacer cumplir las leyes y demas
resoluciones de la Legislatura y ordenar y reglamentar en lo administrativo lo necesario para su
ejecucion, para proveer en la esfera juridica administrativa, la exacta observancia de las leyes y para

el buen despacho de la administracién publica.

En fecha cuatro de agosto del 2012, se publicé en el Periddico Oficial, Organo de Gobierno de Estado
de Zacatecas, la Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado cuya vigencia inicia a partir del
dia primero de enero del 2013 ordenamiento juridico que tiene como propdésito el de reestructurar la
administracion publica, para dar mayor agilidad y eficiencia a la organizacién gubernamental, siendo
ello un compromiso desde el inicio del mandato constitucional y que fue contemplado dentro de los
ejes del Plan Estatal de Desarrollo 2011-2016, con lo cual se renuevan los esquemas con los que
actualmente cuenta el Poder Ejecutivo, con base en una propuesta innovadora y metddica, siendo su

finalidad primordial el ofrecer a la sociedad zacatecana una nueva forma de hacer gobierno.

Para cumplir los objetivos del Gobierno, se requiere fortalecer el marco institucional y adecuar a la
administracién publica a una nueva realidad del Estado en congruencia con las exigencias de la
sociedad, en ese contexto, es necesario reglamentar el actuar de la Secretaria de Finanzas, cuyas
atribuciones se encuentran establecidas en la nueva Ley Organica de la Administraciéon Publica del

Estado.

El presente Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas contiene las normas bésicas por las
cuales a de conducirse la vida institucional de la Dependencia, las atribuciones de quienes lo integran,
asi como las reglas a que deben de apegarse, adecuandolas a las necesidades que se requieren,

para la toma de decisiones dentro de la propia Secretaria de Finanzas.
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La labor que desempefian los trabajadores al servicio de la Secretaria de Finanzas, no escapa a la
necesidad de evolucién y adaptacion constante, ya que obedece fundamentalmente al impulso que le

dan las demandas de los zacatecanos.

Este Reglamento, permite puntualizar el &mbito de competencia de cada una de las areas de la
Secretaria de Finanzas, evitando con ello confusién y duplicidad en las facultades y obligaciones,

dando a la vez, sustento juridico a cada uno de sus actos.

En mérito de lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS

CAPITULO |

Disposiciones Generales

Articulo 1.- La Secretaria de Finanzas, como Dependencia del Poder Ejecutivo del Estado, tiene a su
cargo la administracién financiera y tributaria de la Hacienda Publica Estatal, asi como el despacho de
los asuntos que expresamente le encomienda la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Zacatecas, la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de Zacatecas, el presente
Reglamento, las demas leyes y reglamentos estatales en vigor, asi como los que se deriven de los
demas instrumentos juridicos que se suscriban o emitan en materia financiera y tributaria dentro de su

ambito de competencia.

El despacho de los asuntos y el ejercicio de las facultades y atribuciones a que se refiere este

Reglamento, los realizara la Secretaria de Finanzas dentro del territorio de Zacatecas.

Articulo 2.- La Secretaria de Finanzas debera ejecutar sus actividades en forma programada de
acuerdo a sus facultades y atribuciones, con los objetivos y metas considerados en el Plan Estatal de
Desarrollo, con base en las politicas y prioridades que establezca el Titular del Ejecutivo, por conducto

del Secretario de Finanzas.

Articulo 3.- Para los efectos de este Reglamento se entiende por:
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VI

VIL.

VIIL.

Titular del Ejecutivo: Al Titular del Poder Ejecutivo;

Reglamento: Al presente Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas;

Plan Estatal de Desarrollo: Al Plan Estatal de Desarrollo 2011-2016.

Secretaria: A la Secretaria de Finanzas;

Secretario: A el Titular de la Secretaria;

Legislatura: A la Honorable Legislatura del Estado de Zacatecas;

Recursos Publicos: A los bienes en dinero, especie, fondos, valores y créditos que tiene

derecho a percibir el Estado; y

Servidores Publicos: Al personal adscrito de la Secretaria de Finanzas.

Presupuesto de Egresos: Al Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Zacatecas.

Unidad de Planeacién: A la Unidad de Planeacion de la Oficina del Gobernador.

Articulo 4.- Para el éptimo desempefio de sus facultades y atribuciones, la Secretaria contard con

las siguientes unidades administrativas:

a)

b)

c)

d)

Despacho del Secretario.

Asesor;

Unidad de Acceso a la Informacién Publica;

Coordinaciéon Administrativa;

Secretaria Técnica;
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e)

f)

a)

b)

c)

d)

e)

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

Procuraduria Fiscal; y

Coordinacion de Informatica.

Subsecretaria de Ingresos;

Direccion de Ingresos;

Direccion de Fiscalizacion;

Direccion de Coordinacién Hacendaria;

Direccion de Catastro y Registro Publico; y

Direccion de Politica de Ingresos.

Subsecretaria de Egresos;

Unidad de Proyectos;

Unidad de Analisis y Coordinacion;

Direccion de Presupuesto;

Direccion de Contabilidad;

Direccion de Egresos;

Direccion de Gasto Educativo; y

Direccion de Tesoreria.
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CAPITULO II

De la Secretaria

Articulo 5.- La representacion legal, tramitacion y resolucién de los asuntos de la competencia de la

Secretaria de Finanzas corresponden al Secretario, quien para la mejor distribucién y desarrollo del

trabajo, podra delegar facultades en Servidores Publicos subalternos, sin perjuicio de su ejercicio

directo.

Articulo 6.- El Secretario tiene las siguientes atribuciones no delegables:

VL.

VIL.

Establecer las directrices de la Secretaria y las unidades administrativas a ella adscritas,
referente a las politicas y lineamientos que se deben seguir, asi como planear, coordinar,

evaluar y aprobar, sus programas en los términos de la legislacion aplicable;

Someter a la consideracion del Titular del Ejecutivo por conducto de la Coordinacion General
Juridica, los proyectos de iniciativas de leyes, reglamentos, decretos y acuerdos en materia

administrativa, financiera y fiscal, respecto de los asuntos de su competencia;

Presentar al Titular del Ejecutivo el anteproyecto de la Ley de Ingresos;

Elaborar y presentar al Titular del Ejecutivo conjuntamente con el Jefe de la Unidad de Planeacion,

el anteproyecto del Presupuesto de Egresos;

Desempefiar las comisiones y funciones de manera inmediata que el Titular del Ejecutivo le

confiera y mantenerlo informado sobre el desarrollo de las mismas;

Dar cuenta a la Legislatura del Estado, la situacién que guarda su ramo y el sector
correspondiente e informar siempre que sea requerido, cuando se discuta una iniciativa de ley

o0 medie un asunto concerniente a la Secretaria;

Coordinar con las dependencias, entidades y demas organismos a los que correspondan el
fomento de las actividades productivas, en la elaboracién del establecimiento de programas,
para el otorgamiento de subsidios y estimulos fiscales, de conformidad con las disposiciones

legales aplicables;
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VIIL.

XL

Xil.

XIll.

XIV.

XV.

XVL.

Suscribir titulos de crédito con cargo a la Hacienda Publica Estatal, en los casos que prevengan
las leyes respectivas, asi como de de conformidad al articulo 9 de la Ley General de Titulos y

Operaciones de Crédito;

Emitir opinion a las solicitudes que se presenten en materia de Proyectos de Asociaciones
Publico Privadas para prestacion de servicios ya sea de corto o largo plazo, de conformidad

con las disposiciones legales y normativas aplicables;

Suscribir en su caracter de fideicomitente Unico, los contratos de fideicomiso constituidos por

el Ejecutivo;

Acordar el otorgamiento de las concesiones que por ley o por encomienda del Titular del
Ejecutivo le corresponda a la Secretaria y resolver en su caso, sobre su prérroga asi como,

declarar administrativamente su caducidad, nulidad, rescisién o revocacion;

Designar a los Servidores Publicos que deban ejercer las facultades que impliquen la titularidad
de las acciones o partes sociales que integran el capital social de las empresas de participacion
estatal mayoritaria, agrupadas en el sector, coordinado por la Secretaria e instruirlos por la

forma en la que deberan ejercerlas;

Designar y remover a los Servidores Publicos tanto de confianza como de base;

Representar legalmente al Poder Ejecutivo del Estado en lo relativo al cumplimiento de las
obligaciones fiscales que tenga a su cargo, asi como interponer promociones y medios de

defensa ante las autoridades fiscales correspondientes;

Ordenar visitas domiciliarias, revisiones de escritorio, revision de dictdmenes fiscales emitidos
por los contadores publicos registrados, inspecciones, verificaciones de comprobantes fiscales
y demas actos de fiscalizaciéon y facultades de comprobacién en materia de contribuciones
federales, estatales y municipales, de conformidad con las disposiciones aplicables y a los
Convenios y sus anexos suscritos entre el Gobierno del Estado con la Federacién o con los

Municipios;

Ordenar la practica de verificaciones de vehiculos y mercancia de procedencia nacional y

extranjera para comprobar su legal importacién, estancia o tenencia, transporte o0 manejo en el
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territorio del Estado de conformidad con las disposiciones aplicables y a los Convenios y sus

anexos suscritos entre el Gobierno del Estado y la Federacion;

XVII. Expedir los documentos oficiales que permitan la plena identificacién de los Servidores Publicos
adscritos a esta Secretaria, para el ejercicio de sus funciones y facultades de visitas
domiciliarias, de gabinete y de revisiéon de dictdmenes emitidos por contadores publicos
registrados, inspeccién, verificacién, reconocimiento, notificacién y comprobacién del
cumplimiento de obligaciones en materia de contribuciones estatales, asi como en las federales

y municipales coordinadas;

XVIIl. Resolver los recursos administrativos de su competencia;

XIX. Efectuar la cancelacion de créditos incobrables a favor del Estado, de conformidad con las

disposiciones legales aplicables;

XX. Expedir los Manuales de Organizacion y de Procedimientos;

XXI.  Dar seguimiento al Modelo de Equidad de Género implementado en la Secretaria; y

XXIl. Las demas que le otorguen las leyes, reglamentos y demas disposiciones legales, asi como

aquellas que le confiera el Titular del Ejecutivo.

Articulo 7.- El Secretario contard para el cumplimiento de sus facultades y atribuciones con las

siguientes areas administrativas:

I Asesor;

II. Unidad de Enlace de Acceso a la Informacion Publica;

1Il. Coordinaciéon Administrativa;

IV. Secretaria Técnica;

V. Procuraduria Fiscal; y

VI.  Coordinacién de Informatica.
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Articulo 8.- El Asesor del Despacho, cuenta con las facultades y atribuciones siguientes:

VI

Apoyar de manera directa al Secretario para proporcionar asesoria técnica en sus actividades;

Analizar y emitir opinién de los documentos que se le encomienden;

Desarrollar los proyectos, programas o acciones que sean requeridos por el Secretario;

Fungir como representante o suplente del Secretario en los comités, fondos o fideicomisos;

Redactar oficios, tarjetas informativas o memorandas que instruya el Secretario para el

cumplimiento de sus funciones; y

Las demas que le confiera el Secretario.

Articulo 9.- La Unidad de Enlace de Acceso a la Informacién Publica, tiene las siguientes facultades

y atribuciones:

Recibir y coordinar la respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién publica y a las

relativas al ejercicio de la acciéon de proteccion de datos personales;

Vigilar conjuntamente con las unidades administrativas correspondientes, el resguardo y la

correcta administracion de la informacion clasificada como reservada o confidencial;

Promover en las unidades administrativas de la Secretaria, la actualizacion trimestral de la
informacién publica de oficio a que se refiere la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién

Publica del Estado de Zacatecas;

Orientar y auxiliar a las personas en la elaboracién y entrega de las solicitudes de acceso a la

informacién publica, asi como en la consulta de la informacion publica de oficio;

Realizar los tramites y gestiones internos necesarios para la entrega de la informacién publica

solicitada y efectuar las notificaciones correspondientes;
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VL.

VIL.

VIIL.

Promover la capacitacién y actualizacion de los Servidores Publicos en materia de acceso a la

informacién publica;

Difundir en coordinacién con las unidades correspondientes, a través del portal de transparencia
del Gobierno del Estado, la informacién publica de oficio a que se refiere la Ley de Transparencia

y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Zacatecas;

Las necesarias para facilitar el ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica y la
proteccién de datos personales, de acuerdo con los principios y preceptos establecidos en la

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Zacatecas.

Articulo 10.- Corresponde a la Coordinaciéon Administrativa, las facultades y atribuciones siguientes:

VL.

VIL.

VIIL.

Formular el presupuesto anual para el ejercicio corriente de la Secretaria;

Manejar las cuentas de bancos, emitir cheques y controlar los pagos, relacionados con los
recursos humanos, financieros y materiales de la Secretaria;

Tramitar el ejercicio del gasto correspondiente a cada Subsecretaria, Direcciéon, Coordinacion,
Procuraduria Fiscal y Unidad;

Vigilar y controlar el capitulo referente a los servicios personales autorizados a la Secretaria,
en el Presupuesto de Egresos;

Conducir las relaciones laborales del personal de la Secretaria;

Dar seguimiento a las actas de hechos relacionadas con las faltas cometidas por los Servidores
Publicos;

Tramitar el pago a los proveedores de la Secretaria previa la entrega de facturas
correspondientes;

Substanciar en representacion del Secretario, el Procedimiento Administrativo de Rescision,
en contra de los Servidores Publicos, de conformidad con la Ley del Servicio Civil del Estado de
Zacatecas y las Condiciones Generales del Servicio;

Tramitar ante la dependencia competente las modificaciones de la plantilla de personal, previo
acuerdo con el Secretario;

Establecer los mecanismos o procedimientos para la seleccién, capacitacién, motivacion y
desarrollo del personal, incluyendo los prestadores del Servicio Social; asi como la contratacion,

sueldos y salarios, de acuerdo a las politicas establecidas por la Secretaria de Administracion;
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XL

XL

XIll.

XIV.

XV.

XVL.

XVII.
XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIV.

XXV.

Dar tramite a las propuestas de nombramientos, promociones, licencias y bajas de los Servidores
Publicos de base, confianza y temporales, realizando los movimientos de personal inherentes
a las mismas;

Proponer al Secretario los movimientos del personal que se generen dentro de la Secretaria;
Vigilar el cumplimiento de las Condiciones Generales del Servicio y mantener actualizado el
escalafén;

Solicitar ante la Secretaria de Administracion, las credenciales de identificacion para el personal
adscrito a la Secretaria;

Proponer el otorgamiento de estimulos y en su caso, la imposicién de sanciones administrativas
a que se haga acreedor en materia laboral el personal de la Secretaria;

Dar cumplimiento a las prestaciones y servicios de caracter social, educativo, cultural y
recreativo, a que tienen derecho los Servidores Publicos y sus familiares derechohabientes,
de acuerdo al marco normativo vigente en la Entidad;

Realizar el pago de prestaciones a los Servidores Publicos;

Tramitar ante la Dependencia correspondiente, la adquisicion de bienes y la obtencion de
servicios necesarios para el funcionamiento de la Secretaria, de conformidad con la normatividad
vigente;

Vigilar el estricto cumplimiento de las normas para la Adquisicién de los Bienes y Servicios, de
acuerdo a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Zacatecas y el Manual de Normas y Politicas
para el Ejercicio del Gasto;

Establecer las normas y criterios para la administracién, conservacién y mantenimiento de
bienes muebles e inmuebles a cargo de la Secretaria;

Establecer las normas y administrar los servicios de intendencia, seguridad, correspondencia
y archivo que requieran las areas de la Secretaria;

Vigilar el mantenimiento y autorizar la reparacion si fuere necesario de los vehiculos bajo
resguardo de la Secretaria;

Administrar, controlar y vigilar las existencias del almacén, aprovechando racionalmente los
recursos materiales;

Analizar y proponer sistemas de control y seguridad con objeto de prevenir irregularidades y
obtener el maximo aprovechamiento de los recursos asignados;

Verificar el 6ptimo manejo de los recursos patrimoniales del Estado, asignados a la custodia o

al uso de los Servidores Publicos;
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XXVI. Recibir, tramitar o dar seguimiento a las quejas de los particulares, con motivo de la actuacion
de los Servidores Publicos;

XXVIl.Integrar y mantener actualizado el inventario de bienes asignados o en custodia de la Secretaria;

XXVIII. Intervenir en la baja, destruccién, venta o pérdida de cualquier activo de la Secretaria, asi
como de documentacion, papeleria y formas oficiales numeradas y valoradas, obsoletas o
caducas, dejando constancia mediante acta administrativa;

XXIX. Organizar los actos civicos de la Secretaria;

XXX. Proporcionar servicios de ludoteca para los hijos de los Servidores Publicos;

XXXI.

Elaborar y mantener actualizados los Manuales de Organizacién y de Procedimientos de la
Secretaria; y
XXXII. Las demas que le confieran otras leyes, reglamentos y decretos vigentes en el Estado, asfi

como aquellas que de manera expresa le asigne el Secretario.

Articulo 11.- Para el mejor desempefio de sus facultades y atribuciones la Coordinacién Administrativa,

cuenta con las areas administrativas siguientes:

|. Departamento de Recursos Humanos;
Il. Departamento de Recursos Financieros;
I1l. Departamento de Recursos Materiales; y

IV. Departamento de Servicios Generales.

Articulo 12.- Corresponde a la Secretaria Técnica, las facultades y atribuciones siguientes:

Atender las solicitudes de financiamiento, anticipo de participaciones y de apoyos extraordinarios
de los Municipios del Estado;

II. Tramitar y dar el seguimiento a la recuperacién de los financiamientos y anticipos otorgados por
la Secretaria a los Municipios del Estado;

MIl. Coordinar la elaboracién del Programa Operativo Anual de la Secretaria, asi como su posterior
seguimiento;

IV. Determinar y actualizar los indicadores estratégicos de la Secretaria;

V. Remitir a la Unidad de Planeacion los indicadores de gestién, competencia de la Secretaria;

VI.  Coordinar con las Subsecretarias, Direcciones, Coordinaciones, Procuraduria Fiscal y Unidades

de la Secretaria, la elaboracion del Informe de Gobierno del Titular del Ejecutivo;
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VIL.

VIIL.

Coordinar a las unidades administrativas de la Secretaria, para la emisién de las respuestas
gue correspondan, respecto de las solicitudes que a través de la Direccién de Atencién Ciudadana
y Audiencias, presenten los particulares, y

Las demas que le confieran las leyes, reglamentos y demés disposiciones legales aplicables,

asi como las que de manera expresa le asigne el Secretario.

Articulo 13.- La Procuraduria Fiscal, cuenta con las facultades y atribuciones siguientes:

VL.

VIL.

VIIL.

Asesorar en el ambito juridico a el Secretario, Subsecretarios, Directores, Coordinadores y
demas areas, respecto de la competencia de la Secretaria;

Representar a la Secretaria y demas areas integrantes, en los juicios promovidos ante Tribunales
Federales o Locales en que éstas sean parte, con motivo de los actos emitidos en el ejercicio
de sus atribuciones; con facultades enunciativas y no limitativas, para formular o contestar
demandas, desistirse, allanarse, actuar durante la substanciacién de los mismos, rendir pruebas,
formular alegatos e interponer los medios de impugnacién pertinentes;

Dar seguimiento a los procesos legislativos en donde se ventilen asuntos de interés para la
Secretaria,;

Formular o revisar los proyectos de leyes, decretos, reglamentos, acuerdos y demas
disposiciones legales, en materias que sean de la competencia de la Secretaria o que involucren
su participacion;

Revisar y proponer los convenios, contratos, y demas instrumentos juridicos en que intervenga
la Secretaria;

Formular y coadyuvar, en el ambito de su competencia las denuncias y querellas cuando
legalmente procedan por la comisién de delitos fiscales y en los demas delitos en lo que sea
afectada o tenga interés juridico la Secretaria;

Formular las demandas y contestaciones de demandas en los juicios laborales, en los que la
Secretaria sea parte, actuar durante la substanciacion de los mismos e interponer los medios
de impugnacién que procedan, incluidos los juicios de amparo;

Intervenir en los procedimientos y juicios ante el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa
por oposicién al pago, cuando sean formulados por las compafiias afianzadoras;

Rendir por ausencia del Secretario, los informes previos, justificados y sobre cumplimiento de

ejecutorias, comparecencias y medios de impugnacion que correspondan;
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X.

XI.

Xil.

XIll.

XIV.

XV.

XVL.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

Resolver la procedencia e idoneidad, asi como ejecutar las garantias cuando se otorguen a
favor de la Secretaria;

Realizar el procedimiento de requerimiento de pago a las compaiiias afianzadoras derivado de
las obligaciones por parte de los particulares con el Estado;

Formular comunicados y vigilar que las unidades administrativas a peticion de la autoridad
judicial, den cumplimiento a las ejecutorias cuando le sean notificadas por los Organos
Jurisdiccionales Federales o Locales;

Solicitar de las Subsecretarias, Direcciones, Coordinaciones y demas areas, las propuestas de
reforma a las disposiciones legales en materia de su competencia;

Calificar las garantias de interés fiscal otorgadas con motivo de la interposicién de recursos
administrativos y juicios de nulidad;

Ejecutar las garantias de interés fiscal y de cualquier otro tipo de créditos que hubieran
quedado firmes a favor del Gobierno del Estado;

Requerir el pago de los billetes de depésito consignados a favor del Gobierno del Estado, en
cumplimiento de obligaciones tributarias y los relacionados con los juicios seguidos ante el
Poder Judicial del Estado de Zacatecas;

Decretar la continuacion o suspension del procedimiento administrativo de ejecucion, derivado
de la interposicion o resolucion de recurso administrativo, juicio de nulidad o amparo, de créditos
fiscales derivado de contribuciones estatales y federales, conforme a los convenios de
colaboracion administrativa celebrados ante la Federacion;

Expedir copias certificadas de las constancias que obren en los archivos de la Secretaria,
cuando deban ser exhibidas ante las autoridades judiciales, administrativas, del trabajo o en
general, para cualquier procedimiento, proceso o averiguacién, de conformidad con las
disposiciones aplicables;

Resolver dentro de la esfera de su competencia, lo relativo a la aplicacién de la Ley que Regula
el Funcionamiento y Operacién de Establecimientos Destinados al Almacenaje, Distribucion,
Venta y Consumo de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Zacatecas;

Solicitar a las Direcciones, Coordinaciones y demas areas, los informes y documentacion
necesarios para el desahogo de las controversias o asuntos juridicos que le corresponda
atender;

Tramitar y proponer el proyecto de resolucién al Secretario respecto de los recursos
administrativos federales y estatales interpuestos por los contribuyentes en contra de los

actos emitidos por la Secretaria;
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XXII.

XX,

XXIV.

Hacer del conocimiento del Servicio de Administracion Tributaria, cuando exista la presuncién
de delitos fiscales, aportando las pruebas necesarias para tal efecto, colaborando con la
Procuraduria Fiscal de la Federacion y el Ministerio Publico Federal en las acciones penales que
ejerciten en materia de impuestos coordinados;

Efectuar el procedimiento de remate de los bienes muebles e inmuebles embargados dentro del
Procedimiento Administrativo de Ejecucion y proponer al Director de Ingresos la aprobacion del
mismo; y

Las demas que le confieran otras leyes, reglamentos y decretos vigentes en el Estado o

cuando de manera expresa le asigne el Secretario.

Articulo 14.- Para el mejor desempefio de sus facultades y atribuciones la Procuraduria Fiscal,

cuenta con las areas administrativas siguientes:

VI
VIL.
VIII.

Subprocuraduria;

Departamento de Recursos de Revocacion;
Departamento de Contratos y Convenios;
Departamento Contencioso Laboral;
Departamento de Cartera Vencida;
Departamento de Juicios de Nulidad;
Departamento de Alcoholes;

Departamento de Proyectos Legislativos; y

Departamento de Ejecucion Fiscal.

Articulo 15.- Corresponde a la Coordinacion de Informatica, las facultades y atribuciones siguientes:

Normar, coordinar y someter a la consideracién del Secretario, las politicas, lineamientos y
actividades inherentes en materia de bienes y servicios informaticos, vinculando las metas de
la funcién informatica con los objetivos de la Secretaria;

Planear el desarrollo de los bienes y servicios informaticos estableciéndolo en forma integral;
Elaborar los procedimientos y dictaminar sobre la viabilidad técnica de los proyectos para los
bienes y servicios informaticos que requieran las areas administrativas y operativas de la

Secretaria;
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IV.

VI

VIL.

VIIL.

XL

XL

Xl

XIV.

XV.

XVI.

Formular y proponer politicas, técnicas, lineamientos y documentos cuando regulen y normen
el uso, aprovechamiento y mantenimiento de los bienes y servicios informaticos de la Secretaria;
Fomentar la estandarizacion, optimizacion y racionalizacion de los bienes y servicios informaticos
de la Secretaria;

Informar al Secretario de los proyectos de informatica propuestos, asi como de los avances de
los proyectos en proceso;

Mantener en operacion los sistemas y redes de telecomunicaciones de los Kioscos de Servicios
Electronicos de la Secretaria;

Evaluar los programas en materia de informatica a fin de detectar el uso incorrecto de los
recursos informaticos y sugerir las medidas correctivas, asi como prever la correcta utilizaciéon
de los recursos de computo, en coordinacién con los titulares de las diversas unidades
administrativas;

Estandarizar en coordinacién con las unidades administrativas un "modelo Gnico de dato" como
uno de los factores criticos de éxito, en donde la informacién que lo integre conserve su
independencia respecto a los métodos y procedimientos empleados en su manipulacion;
Evaluar y dictaminar las propuestas de adquisicién, mantenimiento y arrendamiento de bienes
y servicios informaticos de la Secretaria en funcion del presupuesto anual;

Elaborar los cheques para cubrir la némina de los trabajadores de Gobierno del Estado, asi
como de los diferentes programas que componen los apoyos que se generan por parte de las
dependencias y entidades;

Planear, ejecutar y evaluar el desarrollo de Sistemas de Cémputo que requieran las unidades
administrativas de la Secretaria para el desempefio de sus funciones;

Documentar adecuada y oportunamente los Sistemas de Cémputo que se desarrollan, tanto
desde un punto de vista técnico, como de usuario; asimismo, organizar y administrar el acervo
de los manuales de los sistemas desarrollados, sistemas operativos, paguetes comerciales de
desarrollo [lenguaje y programacion], de comunicaciones y de aplicaciones de propésito general;
Implementar y adecuar los avances tecnol6gicos en las unidades administrativas de la Secretaria
para su mejor aprovechamiento;

Planear la interconexion del equipo de cémputo de las diversas unidades administrativas, para
la integracion de la informacioén;

Programar y ejecutar el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos informaticos,

conjuntamente con la Coordinacion Administrativa;
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XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.
XXII.

XX,

XXIV.
XXV.

Coordinar y promover la capacitacion técnica informética necesaria para el personal de la
Secretaria;

Prestar los servicios de soporte técnico y asesoria a las unidades administrativas de la Secretaria;
Administrar las redes de comunicaciones de la Secretaria, tomando en cuenta las prioridades
de los usuarios, las demandas de recursos de cada aplicacion y las capacidades de los
equipos;

Integrar y mantener actualizado el inventario de los bienes informaticos, conjuntamente con la
Coordinacion Administrativa;

Establecer y difundir las politicas, normas y los estandares en materia de informatica;

Fungir como asesor técnico en la Comision Intersecretarial del Gasto-Financiamiento del Gobierno
del Estado en materia de informatica relacionado con la Secretaria;

Promover y planear la automatizacion, mediante sistemas computacionales, de las funciones
sustantivas de las unidades administrativas de la Secretaria, para contribuir a su modernizacion
integral;

Representar a la Secretaria en las comisiones de indole informatico; y

Las demas que le confieran otras leyes, reglamentos y decretos vigentes en el Estado, asi

como aquellas cuando de manera expresa le asigne el Secretario.

Articulo 16.- Para el mejor desempefio de sus facultades y atribuciones la Coordinacion de Informatica,

cuenta con las areas administrativas siguientes:

Departamento de Sistemas Informaticos;
Departamento de Redes y Telecomunicaciones;
Departamento de Elaboracion de Nomina;
Departamento de Mantenimiento y Soporte a Usuarios;

Departamento de Administracién de Sistemas.

CAPITULO IlI

De los Subsecretarias y Direcciones

Articulo 17.- Al frente de las Subsecretarias, habra un Subsecretario, quienes se auxiliaran por los

Servidores Publicos que las necesidades del servicio requieran.
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Articulo 18.- Corresponde a los Subsecretarios, las facultades y atribuciones siguientes:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

Someter a la aprobacion del Secretario los estudios proyectos y acuerdos internos del area de
su responsabilidad;

Otorgar las autorizaciones correspondientes al ambito de sus atribuciones, asi como declarar
administrativamente su nulidad o revocacion, sin perjuicio de que tales facultades puedan ser
delegadas;

En lo que se refiere a las Direcciones, Coordinaciones y Unidades adscritas a cada
Subsecretaria:

Emitir disposiciones y acuerdos administrativos relativos al ejercicio de sus funciones, asi
como los que le sean sefialados por delegacion o que le correspondan por suplencia;

Vigilar que las funciones se lleven a cabo de conformidad con la normatividad aplicable;
Programar, controlar, evaluar y dictar las medidas necesarias para su mejoramiento administrativo,
la desconcentracién administrativa y la delegacién de atribuciones en Servidores Publicos
subalternos;

Apoyar la capacitacion técnica del personal adscrito de su responsabilidad;

Establecer las politicas, normas, sistemas y procedimientos para la ejecucién de las funciones
a su cargo;

Conducir la planeacién de conformidad con las politicas y lineamientos que al efecto establezca
el Secretario, en términos de lo dispuesto por el Plan Estatal de Desarrollo y los programas
correspondientes;

Dirigir la formulacién de los anteproyectos de programas y presupuestos y verificar su correcta
y oportuna ejecucion;

Someter a la consideracion del Secretario las propuestas de organizacion; y

Las deméas que les confieran las disposiciones legales y el Secretario, asi como las que

competen a las Direcciones, Coordinaciones y Unidades, relativas a su adscripcion.

Articulo 19.- Corresponde a los titulares de las Direcciones, Coordinaciones y Unidades las facultades

y atribuciones generales siguientes:

Programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar las funciones correspondientes al area a su

cargo, con la participacion del personal que la integra;
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VL.

VIL.

VIIL.

XL

Xil.

Formular los anteproyectos de programas, presupuestos y los demas que les corresponda,
conforme a las normas establecidas;

Adoptar las medidas necesarias para la debida observancia de las leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos y demas disposiciones relacionadas con el funcionamiento y los servicios
encomendados al area a su cargo;

Emitir opinion respecto de los convenios y contratos que celebre y otorgue la Secretaria,
cuando contengan aspectos de su competencia;

Proponer al Secretario o Subsecretario, segun corresponda, las modificaciones administrativas
que deban hacerse para el mejor funcionamiento;

Coordinarse con las demds areas administrativas de la Secretaria, a través del Subsecretario
del ramo, para el mejor desempefio de sus funciones;

Promover y en su caso, formular y ejecutar los planes, programas y métodos que mejoren sus
objetivos y funciones;

Proponer, formular, instrumentar, controlar y evaluar sistemas de informacion que contribuyan
a la generacion de estadisticas para la toma de decisiones y a la modernizaciéon administrativa
de la Secretaria, conjuntamente con la Coordinacion de Informatica;

Participar en la revisién y actualizacién de los reglamentos y manuales administrativos en el

ambito de su competencia;

Atender y contestar las solicitudes generadas a través del sistema INFOMEX que sean de la

competencia del area a su cargo;

Elaborar las actas de hechos relacionadas con las faltas cometidas por los Servidores Publicos

adscritos a su area administrativa;

Las demas atribuciones que les confieran las disposiciones legales y administrativas aplicables,

asi como las que les encomienden el Secretario o el Subsecretario del ramo.

CAPITULO IV

De la Subsecretaria de Ingresos

Articulo 20.- Corresponde a la Subsecretaria de Ingresos, las facultades y atribuciones siguientes:

7SS S S5 2855




SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 21

VI

VIL.

VIIL.

Proponer al Secretario los lineamientos, programas, normas, politicas y procedimientos
relacionados a las materias de fiscalizacion, recaudacién y administracién de ingresos tributarios;
Proyectar los ingresos anuales para fijar y determinar las metas de recaudacion de cada
ejercicio fiscal;

Coordinar y evaluar las actividades de las areas a su cargo relacionadas a los actos de
fiscalizacion, recaudacién de ingresos, orientacion al contribuyente, asi como de estudios
relacionados con los sistemas de coordinacion fiscal en el ambito de su competencia;
Otorgar subsidios o estimulos fiscales; condonar total o parcialmente multas, honorarios y
gastos de ejecucion; autorizar el pago a plazos de contribuciones y accesorios; asi como
decretar la caducidad de las facultades de las autoridades fiscales y la prescripcion de
créditos;

Intervenir en la celebracién de convenios de Coordinacion Administrativa en materia fiscal
federal, que celebre el Estado con la Federacién, otras Entidades Federativas o los municipios
de la Entidad;

Participar por acuerdo del Secretario en los 6rganos de Coordinacion Fiscal Federal o Hacendaria
Estatal;

Proponer al Secretario la creacion, modificacion, supresion o definicion de la circunscripcion
de las oficinas recaudadoras;

Definir las politicas y someter al Secretario los anteproyectos de iniciativas de la Ley de
Ingresos del Estado y de los demas ordenamientos de caracter tributario competencia de la
Secretaria;

Ejercer por si 0 a través de sus areas correspondientes las atribuciones que se deriven de los
sistemas nacional y estatal de coordinacion fiscal, asi como las que se deriven de los convenios
y acuerdos que se celebren dentro del esquema de dicha coordinacién, con los gobiernos
municipales y las entidades paramunicipales; y

Las demés que de manera expresa le asigne el Secretario.

Articulo 21.- Para el estudio, planeacién y despacho de los asuntos de su competencia, la

Subsecretaria de Ingresos, contard con las siguientes areas administrativas:

Direccion de Ingresos;

Direccion de Fiscalizacion;
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IV.

Direccion de Coordinacién Hacendaria;

Direccion de Catastro y Registro Publico; y

Direccion de Politica de Ingresos.

Articulo 22.- Corresponde a la Direccion de Ingresos, las facultades y atribuciones siguientes:

VL.

VIL.

VIIL.

Planear, dirigir, coordinar, controlar y evaluar las funciones encomendadas, supervisando que
las mismas se desarrollen con apego al marco normativo vigente;

Elaborar y proponer al Subsecretario de Ingresos los proyectos o actividades a considerar en
el Programa Operativo Anual, determinando el presupuesto que les corresponda;

Analizar y evaluar sistematicamente el comportamiento de los ingresos tributarios del Gobierno
del Estado, en relacion con la estimacién anual, contenida en la Ley de Ingresos y con base en
ésta, proponer las metas de recaudacion mensual para cada ejercicio fiscal por Oficinas
Recaudadoras de Rentas, Kioscos de Servicios y otros medios de captacién de ingresos
autorizados;

Elaborar los dictdmenes, opiniones, estudios, informes y demas documentos que le sean
solicitados por el Subsecretario o los que le correspondan en razén de sus atribuciones;
Ejercer en materia de su competencia, las facultades delegadas al Estado conforme a lo
establecido en los convenios celebrados con el Gobierno Federal;

Expedir constancias respecto de documentos existentes en sus archivos;

Requerir la informacion que consideren necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones a
dependencias, organismos publicos descentralizados, ayuntamientos, organismos auxiliares y
particulares;

Previa autorizacion del Subsecretario, otorgar subsidios o estimulos fiscales; condonar total o
parcialmente multas, honorarios o gastos de ejecucion; autorizar el pago a plazos de
contribuciones y accesorios; asi como las resoluciones a las consultas que presenten los
interesados;

Someter a la consideracion del Subsecretario de Ingresos, la licencia, promocién, cambio de
adscripcion, remocion y cese, de los titulares de las areas a su cargo, cuando se estime

conveniente;
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X.

XI.

XL

XIll.

XIV.

XV.
XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.
XX.

XXI.

XXII.

Solventar las observaciones que formule la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico respecto
de la cuenta federal comprobada;

Solventar las observaciones que formule la Auditoria Superior del Estado respecto de los
ingresos y los que formulen los interesados por medio de la Secretaria de la Funcién Publica del
Gobierno del Estado;

Planear, dirigir, coordinar, supervisar, evaluar asi como proponer las politicas, planes, programas
y sistemas que deben observar las areas adscritas a la Direccién;

Elaborar y validar los informes sobre montos de recaudacién, asi como autorizar las pélizas
auxiliares de recaudacion y bancos, de ingresos coordinados federales, estatales y municipales,
para turnarse a la Direccién de Contabilidad;

Vigilar el procedimiento de recaudacién y concentracion de fondos, provenientes de la aplicacion
de la Ley de Ingresos del Estado y lo que por otros conceptos tenga derecho a percibir el erario
estatal, por cuenta propia o ajena;

Recibir y registrar los ingresos que percibe el Estado;

Realizar la glosa preventiva y requerir la aclaracion de las observaciones que se formulen
sobre la documentacion de la cuenta de ingreso, generada por oficinas recaudadoras y lugares
autorizados por la Secretaria;

Establecer el catalogo de claves de ingresos en coordinacion con la Direcciéon de Contabilidad
y supervisar la correcta aplicacién del ingreso a las cuentas respectivas para la integracion de
archivos de recaudacion;

Proporcionar la Poéliza Mensual Consolidada a la  Subsecretaria de Ingresos, Direccion de
Contabilidad y Coordinacion Hacendaria;

Ser enlace entre las unidades administrativas de la Secretaria y las oficinas recaudadoras;
Recaudar por conducto de las oficinas recaudadoras, lugares y medios autorizados los créditos
fiscales y sus accesorios provenientes de contribuciones propias y las convenidas con la
Federacién y Municipios, asi como de las sanciones impuestas por autoridades administrativas
federales no fiscales, de conformidad con el Convenio de Colaboracion Administrativa en
Materia Fiscal Federal y sus anexos, celebrado con el Gobierno Federal;

Proponer la creacion o extincion de Oficinas Recaudadoras, asi como las modificaciones a su
circunscripcion territorial y su estructura de funcionamiento;

Autorizar y supervisar el manejo de suministro de valores, placas, formas valoradas y

documentos que expida la Secretaria a las oficinas recaudadoras y lugares autorizados;
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XXIll. Documentar y tramitar las solicitudes de devolucién de cantidades indebidamente pagadas y
las enteradas en duplicidad que procedan de conformidad con las leyes fiscales, vigilando la
entrega de su importe;

XXIV. Efectuar la devoluciéon de documentos que se otorguen en garantia del pago de créditos
fiscales, cuando éstos hayan sido satisfechos en su totalidad;

XXV. Expedir y registrar las placas de identificacion vehicular;

XXVI. Vigilar que al expedirse en el Estado las placas de circulacién, el vehiculo se encuentre al
corriente en el pago del impuesto sobre la tenencia o uso de vehiculos, previa acreditacion de
su legal estancia en el pais;

XXVII. Coadyuvar en el disefio de formas oficiales de avisos, declaraciones y demas documentos
requeridos por las disposiciones fiscales en materia de recaudacion;

XXVIII.  Atender las consultas y peticiones que formulen los particulares, acerca de la aplicacién de
las disposiciones fiscales de su competencia y proponer, en su caso, la resolucion al
Subsecretario de Ingresos;

XXIX. Integrar y operar el Registro Estatal de Vehiculos y Concesiones;

XXX. Proponer al Subsecretario de Ingresos, en el &ambito de su competencia, las reglas de caracter
general en materia fiscal o medidas relacionadas con la administracién, control, forma de pago
y procedimientos relativos a las contribuciones, las infracciones o los accesorios de las mismas,
a fin de facilitar el cumplimiento de las obligaciones de los contribuyentes;

XXXI. Determinar y cobrar a los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, las
diferencias por errores aritméticos, tanto en las declaraciones de caréacter federal, estatal o
municipal conforme a los convenios suscritos; asi como las que resulten por el incumplimiento
de los convenios de pago a plazos;

XXXII. Establecer los procedimientos que las Oficinas Recaudadoras de Rentas, Kioscos de Servicio
y otros medios de captacién de ingresos autorizados, asi como los Médulos de Atencién al
Contribuyente deberan seguir en la aplicaciéon de las disposiciones fiscales en materia de
contribuciones y sus accesorios;

XXXII.  Recaudar el importe de las contribuciones estatales a través de las Oficinas Recaudadoras
de Rentas, Kioscos de Servicios y otros medios de captacién de ingresos autorizados, asi
como las contribuciones Federales y Municipales en los términos de los convenios suscritos al
efecto;

XXXIV.  Imponer multas en los términos de las disposiciones legales;
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XXXV.

XXXVI.
XXXVIL.

Por acuerdo del Subsecretario, conceder prérrogas para el pago en parcialidades de los
créditos fiscales, previa garantia de interés fiscal;
Ejercer la facultad econdémica-coactiva tendiente a hacer efectivos los créditos fiscales;
Notificar las resoluciones que determinan los créditos fiscales y las deméas que se le

encomienden;

XXXVIII. Determinar los créditos fiscales omitidos y sus accesorios legales por los contribuyentes,

XXXIX.

XL.

XL

XL

XL

XLIV.

XLV.

XLVI.

XLVII.

imponer las sanciones fiscales que correspondan o en su caso, proponer su condonacion;
Solicitar el auxilio de la fuerza publica para llevar a cabo el procedimiento administrativo de
ejecucion, asi como el apoyo que se requiera de las autoridades administrativas
correspondientes;

Tratdndose de embargos en la via administrativa, calificar y autorizar la garantia o bien la
sustitucién de la misma, cuando sea requerida por el contribuyente;

Remover libremente a los depositarios, administradores o interventores, de conformidad con
las disposiciones legales vigentes;

Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, la
documentacién datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus atribuciones,
asi como recabar de las instituciones federales y estatales y de los fedatarios publicos, los
informes y datos que tengan con motivo de sus funciones;

Determinar los créditos fiscales omitidos a cargo de los contribuyentes o de los responsables
solidarios, fijarlos en cantidad liquida y cobrarlos, imponer las sanciones que correspondan
por las infracciones a las disposiciones fiscales;

Administrar, depurar y mantener actualizados los padrones de impuestos federales y municipales
coordinados, asi como el padrén de impuestos estatales y los demas registros que le marque
la normatividad;

Proporcionar la informacién requerida por otras entidades gubernamentales respecto de los
padrones que al efecto administre la direccién;

Establecer los procedimientos internos para verificar el cumplimiento de las obligaciones

fiscales;

Proponer, formular, instrumentar, controlar y evaluar sistemas de informacién que contribuyan
a la generacion de estadistica para la toma de decisiones y a la modernizacién administrativa,

conjuntamente con la Coordinacién de Informatica;
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XLVIIIL.

XLIX.

LI

LIl

LI,

LIV.

LV.
LVI.

LVII.

Disefiar las estrategias y compulsas con otras Dependencias e Instituciones, para efectos de
actualizar el padrén de contribuyentes;

Participar con las autoridades competentes en el disefio de los sistemas, métodos y
procedimientos de recaudacion, asi como los que estén orientados a brindar asistencia al
contribuyente;

Proponer campafias de difusioén, cursos y conferencias para contribuyentes o personal de la
Secretaria, para dar a conocer las disposiciones fiscales y su aplicacion;

Implementar la metodologia, operacién, supervision, capacitacion y evaluacion de resultados
en materia de asistencia al contribuyente, ademas de la inscripcién, actualizacién y
mantenimiento de los padrones de contribuyentes derivados de los Convenios de Colaboracién
Administrativa en Materia Fiscal Federal;

Supervisar, mediante la practica de revisiones preventivas del funcionamiento operativo de
las oficinas recaudadoras y departamentos de la Direccion de Ingresos, sobre el cumplimiento
de disposiciones, politicas, normas de calidad, sistemas y procedimientos fiscales y
administrativos materia de recaudacion;

Supervisar que las Oficinas Recaudadoras y otros medios de captacion autorizados, custodien
y depositen fondos y valores que se encuentran bajo su responsabilidad, en los plazos
establecidos;

Establecer los sistemas y procedimientos internos a que debe ajustarse las areas
administrativas adscritas a la Direccidn para el logro de metas y objetivos;

Validar fichas y reporte diario de ingreso por recaudacion;

Aprobar los remates y adjudicacion de bienes muebles e inmuebles a favor del fisco del
Estado dentro del procedimiento administrativo de ejecucién; y

Las demas que le confieran otras leyes, reglamentos y decretos vigentes en el Estado, asi

como aquellas que de manera expresa le asigne el Secretario y/o el Subsecretario de Ingresos.

Articulo 23.- Para el mejor desempefio de sus facultades y atribuciones la Direccién de Ingresos,

cuenta con las areas administrativas siguientes:

Subdireccién de Ingresos;

Departamento de Mejora Continua;
Departamento de Asistencia al Contribuyente;
Departamento de Administracion de Padrones;

Departamento de Glosa y Control de Ingreso;
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VL.

VIL.

Departamento de Recaudacion; y

Departamento de Vigilancia de Obligaciones.

Articulo 24.- Corresponde a la Direccién de Fiscalizacion, las facultades y atribuciones siguientes:

VI

VIL.

Practicar las visitas domiciliarias de auditoria y de comprobantes fiscales, revisar los dictamenes
formulados por contadores publicos registrados sobre los estados financieros de los
contribuyentes y sobre las operaciones de enajenaciones que realicen, asi como las
inspecciones, verificaciones, reconocimientos y los demas actos que establezcan los
Convenios y disposiciones fiscales, Federales y Estatales;

Comprobar el cumplimiento de las obligaciones en materia fiscal por periodos y ejercicios
fiscales determinados, asi como verificar la legal estancia de vehiculos y mercancias de
procedencia extranjera;

Practicar la inspeccién, verificacién y cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras
derivadas de la introduccion al territorio nacional de mercancias de procedencia extranjera,
asi como el de su legal almacenaje, estancia, tenencia, transporte o manejo que se encuentre
o circulen dentro del territorio del Estado y en su defecto realizar el decomiso y embargo en su
caso, de las mismas; asi como todas aquellas que se encuentran dentro de la normatividad
prevista en el Codigo de Comercio Exterior, en el ambito de su competencia;

Emitir las cartas invitacion a los contribuyentes domiciliados en el Estado de Zacatecas en
materia de contribuciones federales y estatales;

Establecer los sistemas y procedimientos internos a que debe ajustarse la revision del
cumplimiento de obligaciones fiscales;

Revisar las declaraciones de los contribuyentes y comprobar el cumplimiento de las obligaciones
fiscales a su cargo, certificando en su caso actuaciones, papeles de trabajo y cédulas, que
conformen parte integrante de expedientes de auditoria o que se agreguen como prueba o
constancias justificativas para la substanciacion de recursos administrativos o de juicios de
nulidad en lo que tenga interés el Fisco Estatal, Federal o Municipal de acuerdo a los convenios
que se suscriban;

Solicitar a los funcionarios y empleados publicos y a los fedatarios, los informes y demés
datos relativos a los asuntos de su competencia que tengan relacién con los contribuyentes

a los cuales se les practique una revision fiscal;
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VIIL.

XI.

Xil.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados,
para que exhiban en su domicilio, establecimientos o en las oficinas de las propias autoridades
fiscales, la contabilidad, avisos, declaraciones, manifestaciones y demas documentacién que
se les requiera, a fin de comprobar si han cumplido con las disposiciones fiscales a las que se
encuentren afectos, en materia de Ingresos Fiscales Coordinados y de Contribuciones
Estatales; y aplicar cuando proceda, las medidas de apremio que establece el Cédigo Fiscal
de la Federacién, el Codigo Fiscal del Estado y las demas disposiciones legales aplicables;
Clausurar preventivamente mediante sellos oficiales, los escritorios, archiveros y en general
el local donde se encuentren documentos respecto de los cuales exista presuncién sefialada
en la fraccion precedente;

Dar a conocer a los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, los hechos
u omisiones que entrafien o puedan entrafiar incumplimientos de las disposiciones fiscales
que se conozcan con motivo del ejercicio de las facultades de comprobacién en materia de
Contribuciones Estatales y de Ingresos Federales coordinados;

Comunicar a las autoridades fiscales correspondientes, los resultados obtenidos en las
revisiones de declaraciones y dictamenes formulados por contadores publicos registrados,
asi como de las visitas domiciliarias de auditoria, inspecciones, verificaciones, reconocimientos,
revisiones, estimaciones y demas actos de comprobacién, aportando los datos y elementos
necesarios para que dichas autoridades ejerzan sus atribuciones;

Presentar al Subsecretario de Ingresos los elementos necesarios para denunciar ante las
autoridades competentes, la presunta comision de delitos fiscales de que tenga conocimiento
con motivo de sus actuaciones;

Autorizar la prérroga para la presentacién de datos, informes o documentos relacionados con
el ejercicio de sus atribuciones, conforme al Codigo Fiscal de la Federacion o Cédigo Fiscal del
Estado, previa solicitud del contribuyente;

Determinar los créditos fiscales omitidos por los contribuyentes, imponer las sanciones fiscales
que correspondan 0 en su caso, proponer su condonacion total o parcialmente;

Imponer multas en los términos de las disposiciones legales;

Autorizar el pago diferido o en parcialidades de los Créditos Fiscales Estatales o Federales,
con garantia del interés fiscal, en términos de la legislacion fiscal aplicable, determinados con
motivo del ejercicio de sus atribuciones;

Recibir las inconformidades y documentos que presenten los contribuyentes responsables y
demas obligados, asi como las pruebas que ofrezcan respecto de los hechos consignados

en las actas de visita domiciliaria tomando en cuenta las mismas en su caso, al practicar la
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XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XX,

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL

XXVIII.

XXIX.

liquidacion de Créditos Fiscales por concepto de Impuestos Federales y Estatales coordinados
correspondientes;

Tramitar y remitir las inconformidades que presenten los contribuyentes, responsables
solidarios y demas obligados, recibir las pruebas que se ofrezcan en relacion con los hechos
asentados en las actas de visita domiciliaria que se levanten;

Para el debido cumplimiento a las actividades relacionadas en las fracciones anteriores,
expedir credenciales para firma del Secretario al personal adscrito a la Direccién para acreditar
su personalidad;

Enviar a la Procuraduria Fiscal las solicitudes que presenten los contribuyentes para declarar
la caducidad de las facultades de las autoridades fiscales, tanto para determinar contribuciones
omitidas y sus accesorios, como para imponer sanciones a dichas disposiciones;

Remitir a la Procuraduria Fiscal las solicitudes que presenten los contribuyentes para declarar
la prescripcion de Créditos Fiscales;

Participar en las reuniones fiscales y comités que con motivo del convenio de colaboracién
administrativa en materia fiscal federal se celebren;

Planear, dirigir, coordinar, supervisar y evaluar las actividades de las unidades administrativas
adscritas a la Direccion;

Establecer y remitir a las areas correspondientes la normatividad relativa a la fiscalizacién;

Promover y planear la automatizacién, mediante sistemas computacionales, de las funciones
sustantivas de cada uno de los departamentos adscritos, para contribuir a la modernizacion
integral de la administracion de la Secretaria;

Emitir opinién, formular, instrumentar, controlar y evaluar sistemas de informacién que
contribuyan a la generacién de estadisticas para la toma de decisiones y a la modernizacion
administrativa de la Secretaria conjuntamente con la Coordinacién de Informatica;

Solicitar de los contribuyentes, responsables solidarios o terceros , los datos informes o
documentos, para planear y programar actos de fiscalizacion;

Notificar las resoluciones que determinan los Créditos Fiscales y las demas que se le
encomienden;

Tramitar la validacién y recuperacion de incentivos econémicos ante las instancias
correspondientes del Servicio de Administracion Tributaria, derivados de pagos por excepcion

y compensaciones que tiene derecho a percibir la Entidad; y
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XXX.

Las demas que le sefialen otras leyes, reglamentos y decretos vigentes en el Estado, asi

como aquellas que de manera expresa le asigne el Secretario y/o el Subsecretario de Ingresos.

Articulo 25.- Para el mejor desempefio de sus facultades y atribuciones la Direccion de Fiscalizacion,

cuenta con las areas administrativas siguientes:

VI

Departamento de Programacion;
Departamento de de Visitas Domiciliarias;
Departamento de Revision de Gabinete;
Departamento de Dictamen;
Departamento de Control Interno; y

Departamento de Comprobacion Legal de Procedimientos.

Articulo 26.- Corresponde a la Direccién de Coordinaciéon Hacendaria, las facultades y atribuciones

siguientes:

VL.

Participar en los Organos de Coordinacién Fiscal Federal y representar en los mismos por
delegacion, al Secretario o al Subsecretario de Ingresos;

Auxiliar y en su caso asesorar al Secretario en materia de Coordinacion Fiscal con la Federacion
y con los Municipios;

Ser enlace entre los Municipios y la Secretaria en lo referente a la Coordinaciéon Hacendaria,
a través del seguimiento del Sistema Estatal de Coordinacion Hacendaria y sus Grupos de
Trabajo;

Dar cumplimiento a las funciones que se le designan como parte de los érganos segin la Ley
de Coordinacién Hacendaria para el Estado de Zacatecas y sus Municipios;

Coordinar los grupos de trabajo con base en la Ley de Coordinacién Hacendaria en el Estado
de Zacatecas y sus Municipios, mejorando los mecanismos de administracién municipal con
asesoria financiera, legal y contable para el mejor aprovechamiento del ingreso que capte por
las distintas fuentes los Municipios;

Vigilar que el célculo de los factores de participacion federal y de los ingresos, que por este
concepto perciba el Estado, se apegue a lo establecido por la Ley de Coordinacion Fiscal y al

Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal y sus anexos;
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VIL.

VIIL.

XI.

XL

Xl

XIV.

Previo acuerdo del Subsecretario de Ingresos, participar en la formulacion e instrumentacion
de los convenios de Coordinacién Fiscal que se celebren con los municipios del Estado, en el
area de su competencia;

Elaborar la cuenta mensual comprobada conforme se prevé en el Convenio de Colaboracién
Administrativa en Materia Hacendaria;

Provocar la participacion, seguimiento y cumplimiento reciproco de los acuerdos generados
en los trabajos de los Organos del Sistema Estatal de Coordinacién Hacendaria de acuerdo a
la Ley de Coordinacion Hacendaria para el Estado de Zacatecas y sus Municipios;
Participar y sistematizar la profesionalizacion de funcionarios publicos municipales a través
de la capacitacion y evaluacion de los mismos, mediante procesos de certificacién en normas
de competencias laborales de acuerdo a las funciones municipales;

Proponer politicas, procedimientos, programas y actividades que se requieren para mejorar el
funcionamiento de esta direccion;

Promover la cultura contributiva, tendiente al aumento del cumplimiento de las obligaciones
fiscales de los municipios dentro del Sistema Estatal de Coordinaciéon Hacendaria;

Proponer y revisar, para aprobacién del Secretario a través del Subsecretario de Ingresos,
los convenios en materia de su competencia; y

Las demas que le confieran otras leyes, reglamentos y decretos vigentes en el Estado, asi

como aquellas que de manera expresa le asignen el Secretario o el Subsecretario del Ingresos.

Articulo 27.- Para el mejor desempefio de sus facultades y atribuciones la Direccién de Coordinacion

Hacendaria, cuenta con las areas administrativas siguientes:

|. Departamento del Sistema Estatal de Coordinacion Hacendaria; y

Il. Departamento de Certificacion y Profesionalizacion de Funcionarios Municipales.

Articulo 28. Corresponde a la Direccién de Catastro y Registro Publico, las facultades y atribuciones

siguientes:

Proponer para aprobacion, las actividades, politicas, procedimientos, programas y, en general
los sistemas administrativos que se requieran para el eficaz funcionamiento del Registro

Publico y Catastro y coadyuvar en la Recaudacion de los Impuestos a la propiedad inmobiliaria;
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VL.

VIL.
VIIL.

XI.

XL

Xl

XIV.

XV.

XVI.

Emitir los instructivos, acuerdos, circulares y disposiciones tendientes a unificar criterios en
relacién a la funcién registral en el Estado;

Ordenar en lo procedente la reposicion o restauracion de libros y documentos deteriorados,
destruidos o extraviados, de acuerdo a las constancias conservadas en el Registro Publico
y por los interesados;

Planear, organizar, dirigir y controlar las actividades que deban realizar las Oficialias de
Registro Publico en el Estado;

Ejercer las funciones que como depositario de la fe publica registral, le confieran el Codigo
Civil del Estado en materia de Registro Publico, su Reglamento y las demas leyes y disposiciones
aplicables;

La prestacion del servicio mediante el cual el Estado da publicidad a los actos juridicos que
conforme a la Ley, precisan de este requisito para surtir efectos ante terceros;

Realizar los trabajos de levantamiento topogréfico y deslindes;

Ordenar y efectuar la valuacién de los predios ubicados en el Estado, asi como modificarlos
y actualizarlos de conformidad con las disposiciones legales;

Operar el registro publico de los Organismos Publicos Descentralizados de la Administracion
Publica Estatal,

Clasificar para efectos de valuacién, los inmuebles en urbanos vy rusticos;

Formular y mantener actualizado, el padrén estatal de la propiedad inmobiliaria, asi como el
Plano General Catastral del Estado;

Integrar la Cartografia de los predios urbanos, asi como realizar y actualizar los planos de las
Cabeceras Municipales;

Proponer, para aprobacion del Secretario, por conducto del Subsecretario de Ingresos, los
valores actuales de terrenos y construcciones, de acuerdo a las zonas econémicas del
Estado;

Tramitar y resolver las inconformidades que los contribuyentes presenten respecto a los
avallos y resoluciones que se emitan con motivo de la inspeccion y comprobacién en materia
de su competencia;

Dictar las disposiciones administrativas y técnicas a que deban sujetarse los trabajos de
valuacion; y

Las demas que le confieran otras leyes, reglamentos y decretos vigentes en el Estado, asi

como aquellas que de manera expresa le asigne el Secretario y/o el Subsecretario de Ingresos.
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Articulo 29.- Para el mejor desempefio de sus facultades y atribuciones la Direccién de Catastro y

Registro Publico, cuenta con las areas administrativas siguientes:

|. Departamento de Registro Publico;

Il. Departamento de Valuacion y Conservacion;

IIl. Departamento de Cartografia; y

IV. Departamento de Soporte Técnico e Informatico.

Articulo 30. Corresponde a la Direccion de Politica de Ingresos, las facultades y atribuciones siguientes:

VL.

VIL.

VIIL.

Elaborar, formular y proponer nuevos esquemas de ingresos para el Estado y someterlos a
consideracién del Subsecretario de Ingresos;

Analizar y proponer acciones que permitan el incremento en la recaudaciéon en materia de
ingresos federales;

Recabar, analizar y poner a consideracion del Subsecretario de Ingresos los informes de
contribuciones asignables, para remitirlos a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;
Elaborar y someter a consideracion del Subsecretario de Ingresos, los anteproyectos de
iniciativas de la Ley de Ingresos del Estado y de los demas ordenamientos de caracter
tributario, cuando sean competencia de la Secretaria;

Recabar, analizar y generar informes acerca de los distintos aspectos econémicos y de
politicas que tienen injerencia directa o indirecta en la configuracién y los resultados de los
ingresos del Estado;

Participar en los érganos de Coordinacién Fiscal Federal y en la Comisiéon Permanente de
Funcionarios Fiscales;

Formular, analizar y evaluar estadisticas de recaudacion a fin de compararlas con las
estimaciones, determinando en su caso, la causa de variacién y proponer al Subsecretario de
Ingresos, las medidas para su incremento;

Llevar el control y registro de los acuerdos y minutas de las sesiones de los organismos
existentes en materia de Coordinacién Fiscal Federal y Estatal y de sus grupos de trabajo,
dandole seguimiento, de acuerdo con los lineamientos que dicte el Subsecretario de Ingresos;
Participar en los grupos y comisiones para estudio y desahogo de asuntos relacionados con

la Coordinacién Hacendaria;
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X.

XI.

Xil.

Recabar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico la informacién que se requiera,
relativa a las participaciones federales cuando le corresponda al Gobierno del Estado;
Convenir con las instituciones de crédito y sociedades mercantiles, para que por cuenta y
mandato de la Secretaria, reciban los pagos de los ingresos tributarios; y

Las demas que le sefialen otras leyes, reglamentos y decretos vigentes en el Estado, asi

como aquellas que de manera expresa le asigne el Secretario y/o el Subsecretario de Ingresos.

Articulo 31.- Para el mejor desempefio de sus facultades y atribuciones la Direccién de Politica de

Ingresos, cuenta con las areas administrativas siguientes:

|. Departamento de Politica de Ingresos; y

I1. Departamento Coordinacién Fiscal.

CAPITULO V

De la Subsecretaria de Egresos

Articulo 32. Corresponde a la Subsecretaria de Egresos, las facultades y atribuciones siguientes:

Dirigir las funciones y actividades de las Unidades y Direcciones a su cargo supervisando su

debido desarrollo conforme a la normatividad aplicable;

Guiar a las Unidades y Direcciones a su cargo, respecto de los anteproyectos de programas
y presupuestos, para que se logre el mejoramiento y debida optimizacién en el uso de los

recursos;

Verificar y/o proponer con el Secretario las politicas de endeudamiento del Gobierno, su
planeacion financiera y los programas correspondientes en congruencia con la politica

econdmica;

Intervenir en los procesos de contratacion de empréstitos y créditos otorgados al Gobierno y

demas negociaciones referentes a la deuda publica;
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V.

VL.

VIL.

VIIL.

XL

XL

XIll.

XIV.

XV.

Coordinar y establecer las politicas y lineamientos para la elaboracion del informe de la cuenta

publica en apego a la Ley General de Contabilidad Gubernamental;

Programar coordinadamente con la Direccién a su cargo que corresponda, la distribucién de

las participaciones federales y estatales hacia los municipios de la Entidad;

Establecer estrategias para controlar y mantener la congruencia entre la aplicacion de recursos

y la capacidad de generarlos, para mejorar su asignacion y reducir el costo financiero;

Coordinar la politicas financieras emitidas por la Direccion de Tesoreria, necesarias para el

6ptimo manejo de los recursos publicos;

Coordinar entre las Unidades y Direcciones que integran la Subsecretaria, los trabajos
necesarios para implementar el Presupuesto con enfoque a resultados para dar cumplimiento

a la Ley General de Contabilidad Gubernamental;

Someter a opinion del Secretario, aquellos contratos, convenios, concesiones, permisos y

autorizaciones, que otorgue la Secretaria y sean de su competencia y responsabilidad;

Autorizar y firmar las relaciones de tramites ejercidos enviados para su firma por la Direccién
de Egresos, para procedencia de su pago via cheque, pago electronico o cadenas productivas

a través de la Direccién de Tesoreria;

Dar el servicio de asesoria a las dependencias, municipios y entidades de la Administracién
Publica Estatal en cuanto a la normatividad que incida en el desarrollo de los programas y

Proyectos de Inversion;

Coordinar, proponer e intervenir en coordinacién con la Unidad de Proyectos en la integracién,
evaluacion, elaboracién y verificacién de los proyectos de inversién que presentan las

Dependencias;

Promover y apoyar la capacitacién técnica del personal de su adscripcion;

Someter a consideracion del Secretario las propuestas de los planes de trabajo y de

organizacion de las Unidades y Direcciones a su cargo;
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XVL.

XVIL.

Acudir previa instruccién del Secretario en su representacién a los actos oficiales que se

consideren; y

Desarrollar todas aquellas inherentes a su area y las deméas que le sefialen las Leyes y

Reglamentos vigentes, asi como las que le encomiende el Secretario.

Articulo 33. Para el estudio, planeaciéon y despacho de los asuntos de su competencia, la

Subsecretaria de Egresos, contard con las siguientes areas administrativas:

VI
VIL.

Unidad de Proyectos;

Unidad de Analisis y Coordinacion;
Direccion de Presupuesto;
Direccion de Contabilidad,;
Direccion de Egresos;

Direccion de Gasto Educativo; y

Direccion de Direccion de Tesoreria.

Articulo 34. Corresponde a la Unidad de Proyectos, las facultades y atribuciones siguientes:

Integrar y coordinar la cartera de programas y proyectos de inversion que sean presentados
por las dependencias y entidades de la administracién publica estatal; asi como verificar, en
coordinacion con las instancias competentes, la congruencia de dichos programas y proyectos

con los objetivos, programas y estrategias del Plan Estatal de Desarrollo;

Asesorar cuando soliciten las dependencias, Entidades y Municipios del Estado, respecto a
los lineamientos y criterios que emite la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, respecto a

los programas y proyectos de inversion;

Participar y proponer en coordinacién con las instancias competentes, esquemas de inversion
con la participacion de los sectores publico, privado y social, asi como coadyuvar en el ambito
de su competencia, en la revisiéon de la normatividad cuando incida en el desarrollo de los

programas y proyectos de inversion;
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IV.

VL.

VIL.

VIIL.

Promover e intervenir en la elaboracion de proyectos propuestos por las areas encargadas

de la planeacién en las Dependencias, Entidades y Municipios;

Requerir a las Dependencias, Entidades y Municipios del Estado, la informacién cuando

considere necesaria para el ejercicio de sus atribuciones;

Analizar practicas y metodologias realizadas por otras Entidades Federativas y dependencias

de la Administraciéon Publica Federal, en materia de inversion y analisis de proyectos;

Participar en la integracion del anteproyecto del Presupuesto de Egresos del Estado,
recomendando la distribucién de los recursos federales con base a la cartera de proyectos

presentados por las dependencias, entidades y municipios del Estado;

Coordinar en la formacién periédica de informes de avances financieros de los programas de

inversién;

Ser enlace con la Unidad de Politica y Control Presupuestal de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico para la entrega, evaluacion y seguimiento de la ministracion de recursos para

programas y proyectos de inversion; y

Las demas que le sefialen las leyes, reglamentos y decretos vigentes en el Estado, asi como

aquellas que de manera expresa le asigne el Subsecretario de Egresos.

Articulo 35. Corresponde a la Unidad de Analisis y Coordinacion, las facultades y atribuciones

siguientes:

Investigar, desarrollar y difundir las politicas, normas, procedimientos, instrumentos y
metodologias aprobadas para operar las funciones técnicas de planeacién, organizacion,

programacién, evaluacion y el control de la informacion en la Subsecretaria;
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VL.

VIL.

VIIL.

Disefiar sistemas de informacién y seguimiento de los proyectos estratégicos de la

Subsecretaria de Egresos;

Apoyar a las Unidades Administrativas internas en el logro de sus objetivos y metas y promover
su participacién en el desarrollo de las funciones técnicas, conforme a su respectiva

competencia;

Informar al Subsecretario acerca del desarrollo y los resultados de las funciones programadas;

Integrar procedimientos de verificacion y seguimiento que permitan conocer con objetividad,

precisién, oportunidad y regularidad el desarrollo de sus actividades;

Revisar previo a la firma del Subsecretario, los documentos, contratos, convenios, acuerdos,

etc., para verificar que se encuentren apegados al marco legal normativo aplicable;

Apoyar el analisis de procedencia o improcedencia de solicitudes y propuestas de indole
diversa, efectuadas por Dependencias, Entidades o Municipios, para verificar que se

encuentren apegados al marco legal y normativo aplicable;

Integrar y resguardar el archivo de los contratos, convenios, acuerdos, etc., en materia de

egreso, que contengan la firma original del Secretario o Subsecretario; y

Las demas que le sefialen las Leyes y reglamentos vigentes y las que le encargue el

Subsecretario de Egresos.

Articulo 36. Corresponde a la Direcciéon de Presupuesto, las facultades y atribuciones siguientes:

Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado;
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VL.

VIL.

VIIL.

Coordinar con Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal la estructura del

Presupuesto de Egresos del Estado;

Determinar las directrices, normas y criterios programaticos que permitan la integracién
adecuada y uniforme de los presupuestos de las Dependencias, Entidades, Organismos

Publicos, Poder Judicial y Poder Legislativo;

Realizar la asignacién y control del ejercicio presupuestal en coordinacién con las areas

competentes de la Secretaria y de la Unidad de Planeacion;

Registrar el ejercicio de los recursos presupuestales aprobados a los programas y proyectos

del Gobierno del Estado y a los derivados de convenios con el Gobierno Federal y los Municipios;

Analizar y validar en coordinacién con la Secretaria de Administraciéon los movimientos de

personal solicitados por las dependencias y entidades;

Coordinar con la Unidad de Planeacion la revision y autorizacion de solicitudes de adecuacion
presupuestal de los programas, proyectos, obras y acciones contemplados en los programas

operativos de las Dependencias, Entidades y Organismos Publicos;

Analizar, validar y controlar el ejercicio del gasto de inversion y el gasto de operacion de las

dependencias, entidades y organismos publicos, de acuerdo a la normatividad vigente;

Participar en la integracion, andlisis, registro y seguimiento de los programas, proyectos y
presupuestos derivados de los convenios de coordinacion que celebre el Titular del Ejecutivo

con los Municipios;
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X.

XI.

XL

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

Liberar a los Municipios del Estado los recursos Federales provenientes de los Fondos de
Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y del Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal,
ademas de realizar las adecuaciones presupuestales derivadas de los ajustes realizados por

la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a las Participaciones Municipales;

Analizar y evaluar el desempefio del ejercicio del presupuesto con base en resultados,

conforme a la politica de gasto publico establecida por el Titular del Ejecutivo;

Actualizar de manera permanente el sistema presupuestal de acuerdo a las normas y

lineamientos juridicos y técnicos que se establezcan para ese fin;

Proporcionar a la Direccion de Contabilidad de la Secretaria, la informacién presupuestal

necesaria para la formulacién e integracion del avance de gestién y la cuenta publica anual;

Atender las solicitudes de informacion presupuestal necesaria para la toma de decisiones del

Subsecretario de Egresos y demas areas que asi lo requieran;

Participar en la integraciéon del Manual de Normas y Politicas, para la aplicacién del gasto en

coordinacion con las areas competentes;

Elaborar y distribuir los oficios de autorizacion de los recursos aprobados a las dependencias,

entidades y organismos publicos de acuerdo al Presupuesto de Egresos;

Coordinar con el area responsable de la Secretaria de Administracion, la validacién

presupuestal de los recursos aprobados para la adquisicién de activos;

Analizar, revisar y registrar los tramites de afectacién presupuestal de los recursos aprobados

a las dependencias de la administracion publica centralizada;
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XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

Aplicar en el Sistema Integral de Informacién Financiera las adecuaciones presupuestales
autorizadas a las dependencias, entidades y organismos publicos, derivadas de ampliaciones

o transferencias que modifiquen su Presupuesto de Egresos aprobado;

Llevar el control, seguimiento, analisis y liberacion del gasto de inversion asignado a las

Dependencias de conformidad con la normatividad aplicable;

Emitir y distribuir los oficios de transferencias presupuestales dentro de los periodos que

marca el Manual de Normas y Politicas del Ejercicio del Gasto;

Realizar conciliaciones mensuales del gasto de operacién modificado y final para el proceso

de cierre de ejercicio;

Analizar y registrar los tramites de afectacion presupuestal para la transferencia de recursos
autorizados a los Poderes Judicial y Legislativo del Estado y Organismos Autébnomos, asi

como las modificaciones presupuestales autorizadas;

Dar seguimiento del gasto de operacion asignado a Organismos Publicos Descentralizados de

conformidad con el Presupuesto de Egresos;

Revisar, registrar y liberar los recursos que los Organismos Publicos Descentralizados destinan

a inversion, de acuerdo a la normatividad aplicable;

Identificar dentro del Presupuesto de Egresos los programas y proyectos especificos para su
control, seguimiento y analisis correspondiente, de acuerdo a las politicas del gasto publico

establecidas por el Titular del Ejecutivo;

Coordinarse con la Unidad de Planeacién, para que las obras y programas de las Dependencias,
Entidades y Organismos Publicos, se inscriban en los proyectos y con las fuentes de recursos

que les corresponda desde el momento de su registro programatico;
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XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

Realizar conciliaciones mensuales con las Dependencias, Entidades y Organismos Publicos,
a nivel de obras y programas por fuente de recursos para verificar que la ejecucion del gasto

se realice conforme a la alineacién programatica aprobada;

Coordinar e informar a la Federacion trimestralmente sobre el destino y aplicacién de los
recursos que ésta radica al Estado y que son destinados a inversién y obra publica, a través

del Formato Unico de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

Coordinar con la Unidad de Planeacion los ajustes programaticos y presupuestales, ademas
de realizar conciliaciones finales por obra y fuente de recursos en el proceso de cierre de

ejercicio presupuestal;

Elaborar y remitir a la Direccion de Contabilidad de la Secretaria, los reportes e informes, que

sean solicitados por los 6rganos fiscalizadores; y

Las demas que le sefialen otras leyes, reglamentos y decretos vigentes en el Estado, asi

como aquellas que de manera expresa le asigne el Secretario y/o el Subsecretario de Egresos.

Articulo 37.- Para el mejor desempefio de sus facultades y atribuciones la Direccién de Presupuesto,

cuenta con las areas administrativas siguientes:

Subdireccion de Andlisis y Control Presupuestal;

Departamento de Administracion Centralizada;

Departamento de Administracion Descentralizada Organismos y otros Poderes;
Departamento de Programas y Proyectos de Inversion; y

Departamento de Infraestructura.

Articulo 38. Corresponde a la Direccién de Egresos, las facultades y atribuciones siguientes:
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VL.

VIL.

VIIL.

Recibir la documentacién que presente la Secretaria de Administracién respecto al Capitulo
1000 Servicios Personales, correspondiente a la némina, cuotas IMSS, cuotas ISSSTEZAC,

aportaciones para su tramite de pago;

Recibir y fiscalizar la documentacion que presentan las Dependencias, conforme a los manuales
de operacién presupuestaria sujetandose a las disposiciones vigentes, a efecto de tramitar

los pagos correspondientes;

Efectuar la programacion y control de los pagos que afecten el Presupuesto de Egresos y a

las demas erogaciones que legalmente deba realizar el Poder Ejecutivo del Estado;

Coordinar con la Direccién de Presupuesto y la Direccion de Tesoreria, la realizacién oportuna
de los pagos, afectando las cuentas bancarias correspondientes en funcién de los flujos de

efectivo y disponibilidad de los recursos financieros;

Efectuar el registro del momento contable del ejercido en las cuentas presupuestales del

egreso;

Recibir de la Direccién de Presupuesto, para su validacion, la documentacion originada por
las Dependencias ejecutoras de programas de inversion; asi como lo referente a las

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y otras ayudas;

Revisar con las Direcciones de Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria el comportamiento del

gasto publico;

Coordinar con la Direccion de Tesoreria y la Direccion de Contabilidad, los cheques cancelados

para su registro contable y en caso necesario la reposiciéon correspondiente;

Enviar a la Direcciéon de Contabilidad, la documentacién original que haya quedado sujeta a
comprobacién de los gastos realizados por las diferentes dependencias para su archivo y

custodia; y
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X. Las demas que sefialen otras leyes, reglamentos y decretos vigentes en el Estado, asi como

aquellas que de manera expresa le asigne el Secretario y/o el Subsecretario de Egresos.

Articulo 39.- Para el mejor desempefio de sus facultades y atribuciones la Direccion de Egresos,

cuenta con las areas administrativas siguientes:

l. Departamento de Gasto de Operacion;
II. Departamento de Gasto de Inversiéon y Programas Convenidos; y

1Il. Departamento de Emision de Contrarecibos y Afectacion.

Articulo 40.- Corresponde a la Direccion de Gasto Educativo, las facultades y atribuciones siguientes:

l. Identificar el ingreso del Sector Educativo para su adecuado registro;

II. Registrar los egresos del Sector Educativo, incluyendo los recursos provenientes de los
Fondos del Ramo General 33 y los derivados de convenios que suscriba el Gobierno del

Estado con la Federacion;

MIl. Controlar y evaluar la aplicacion de los recursos presupuestales, provenientes de la Federacion

y del Estado destinados a las diferentes institucionales del Sector Educativo;

IV. Controlar y evaluar la aplicacion de los recursos destinados a la adquisicion de materiales y
suministros y que los pagos de los servicios se realicen de acuerdo con el Manual de Normas

y Politicas para el Ejercicio del Gasto;

V. Recibir y validar que las néminas estén integradas correctamente, que se paguen Y registren

en las partidas presupuestales correspondientes, cumpliendo con la normatividad;

VI. Coordinar la recuperacion del costo de plazas de los maestros comisionados autorizados e
informados por la Secretaria de Educacion, a las diferentes Presidencias Municipales,

Dependencias y Organismos;
VII. Ministrar el recurso autorizado a los Organismos del Sector Educativo Estatal;

VIII. Coordinar con la Direccién de Tesoreria el control de las operaciones y saldos de las cuentas

bancarias del Sector Educativo;
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IX.

XI.

XL

XIll.

Controlar los recursos provenientes de la Federacion para aplicarse en las dependencias y
entidades del Sector Educativo y presentar los informes de flujo de efectivo y liquidez

correspondientes;

Generar periddicamente la informacion presupuestal y contable que establezca la normatividad

aplicable y las que requieran de fiscalizacién en su momento;

Asistir en representacion de la Secretaria, cuando el Secretario o el Subsecretario de Egresos
lo designe, a las reuniones convocadas por la Secretaria de Educacion, los Organismos

Puablicos Descentralizados y participar de manera responsable;

Proponer las adecuaciones para la publicacién anual en tiempo y forma del Manual de Normas

y Politicas para el Ejercicio del Gasto Publico; y

Las demas que le sefialen otras leyes reglamentos y decretos vigentes en el Estado, asi como

aquellas que de manera expresa le asigne el Secretario y/o el Subsecretario de Egresos.

Articulo 41.- Para el mejor desempefio de sus facultades y atribuciones la Direccién de Gasto

Educativo, cuenta con las areas administrativas siguientes:

Departamento de Control Bancario;
Departamento de Control de Némina de Educacién;
Departamento de Gasto Operativo; y

Departamento de Programacion y Organismos Descentralizados.

Articulo 42.- Corresponde a la Direccion de Tesoreria, las facultades y atribuciones siguientes:

Informar el flujo de efectivo al Secretario para la programacién del gasto publico conforme al

recurso disponible;

Coordinar las acciones vinculadas con los fondos y valores que le sean concedidos a la

Secretaria;
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VL.

VIL.

VIIL.

XL

XL

Coordinar las negociaciones relativas a los productos que se requieren y que ofrecen los

diferentes grupos financieros, sociedades e instituciones de crédito;

Reportar diariamente al Secretario y Subsecretario de Egresos la posicién financiera del

Estado;

Reportar diariamente al Subsecretario del ramo, los movimientos bancarios segun la operacién

diaria;

Analizar y proponer 6ptimas alternativas de inversién de los recursos en custodia de la

Secretaria;

Emitir opiniébn en materia financiera de los contratos de servicios financieros que requiera el

Gobierno del Estado;

Intervenir en las negociaciones de financiamiento con las instituciones financieras con el fin

de proponer las mejores alternativas;

Establecer los lineamientos para cubrir el pago del gasto publico previamente autorizado y

programado por las areas competentes;

Informar el andlisis de los principales factores econémicos y financieros que permitan la

adecuada toma de las decisiones;

Realizar, conjuntamente con las areas administrativas competentes, las acciones de supervisién
necesarias que permitan detectar la recepcién de recursos y las necesidades del gasto

publico, con el fin de proponer alternativas pertinentes; y

Las demas que le confieran otras leyes, reglamentos y decretos vigentes en el Estado, asi
como aquellas que de manera expresa le asigne el Secretario y/o el Subsecretario de

Egresos.
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Articulo 43.- Para el mejor desempefio de sus facultades y atribuciones la Direccion de Tesoreria,

cuenta con las areas administrativas siguientes:

Departamento de Andlisis Financiero;
Subdireccion de Tesoreria,;

Departamento de Posicién Bancaria e Inversiones;
Departamento de Control de Pago; y

Departamento de Caja.

Articulo 44.- Corresponde a la Direcciéon de Contabilidad, las facultades y atribuciones siguientes:

Integrar los registros contables y presupuestales, que realizan las Dependencias
Centralizadas del Poder Ejecutivo, asi como las areas de la Secretaria de Finanzas, que
conforman la Contabilidad Gubernamental, para generar la Informacion financiera, contable,
presupuestal y econémica de la Administracién Publica Centralizada del Poder Ejecutivo del
Estado de Zacatecas, en apego a la Ley General de Contabilidad Gubernamental; la Ley de
Ingresos; el Presupuesto de Egresos; y, la Ley de Administracion y Finanzas Publicas del

Estado de Zacatecas;

El Titular de la Direccién de Contabilidad ejercera las funciones de Secretario Técnico del

Consejo de Armonizacion Contable del Estado de Zacatecas;

Asesorar y capacitar a los Entes Publicos del Estado de Zacatecas, para que cumplan con
las disposiciones establecidas en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, asi como
los diversos lineamientos emitidos tanto por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable,

como por el Consejo de Armonizacién Contable del Estado de Zacatecas;

Validar la procedencia de las solicitudes de adecuacién al Sistema Integral de Informacién
Financiera (SIIF), que soliciten los Entes Publicos o las areas de la Secretaria, cuidando
que se garantice el correcto registro de las operaciones financieras, presupuestales y

contables;
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V.

VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XL

Consolidar la informacién financiera, contable, presupuestal y econémica para la
formulacién de la Cuenta Publica del Gobierno del Estado. Integrar a la misma, los informes
financieros que generen los Poderes Legislativo y Judicial, asi como los Organos

Auténomos y las Entidades de la Administracién Publica Paraestatal;

Elaborar y publicar trimestralmente los estados financieros de la Administracion Publica

Centralizada del Poder Ejecutivo del Estado de Zacatecas;

Coordinarse con la Unidad de Planeacién, o con el area correspondiente, a efecto de
obtener la informacién de los avances programaticos del Poder Ejecutivo del Estado de

Zacatecas;

Elaborar periédicamente las conciliaciones de las cuentas bancarias aperturadas por la
Secretaria y que se encuentran bajo su control directo; quedando exceptuadas las
cuentas bancarias correspondientes a fondos revolventes y fondos de viaticos de las

Dependencias Centralizadas, asi como las cuentas bancarias del Sector Educativo;

Revisar que los movimientos y saldos de las cuentas contables de la administracién
centralizada del Poder Ejecutivo, conserven su naturaleza deudora o acreedora, y en su
caso, efectuar la depuracion correspondiente, mediante asientos contables de

reclasificacion a efecto de corregir errores de registro;

Validar que el saldo de las cuentas contables de los tramites de las Dependencias
Centralizadas o de las areas de la Secretaria, que impliquen una erogacion de recursos,

sea suficiente para efectuarlo;

Integrar la informacion para determinar el pago provisional de impuestos de la
administracion publica centralizada del Poder Ejecutivo, en cumplimiento a las disposiciones

fiscales;

Validar las constancias de retenciones de impuestos efectuadas por la administracion

centralizada del Poder Ejecutivo, previo a la firma del Secretario de Finanzas;
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Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

Calcular la distribucién, realizar el tramite de pago y el registro contable, de las participaciones
a los municipios en cumplimiento a lo estipulado en la Ley de Coordinacién Hacendaria para el

Estado de Zacatecas y sus Municipios, asi como su registro contable;

Efectuar el registro contable de las obligaciones de deuda publica y demas obligaciones
financieras contraidas instituciones bancarias, asi como los compromisos derivados de

pasivos contingentes por avales otorgados a Municipios;

Llevar el control del Registro Estatal de Deuda;

Llevar el control del Registro de los fideicomisos publicos del Poder Ejecutivo del Estado;

Preparar los acuerdos que el Titular del Poder Ejecutivo del  Estado, publicar4 en materia de

participaciones y deuda publica, de acuerdo a las disposiciones aplicables;

Recibir y custodiar durante el plazo que dispongan las leyes aplicables, de la documentacién
original de las diferentes operaciones contables, de la competencia de la Subsecretaria de
Egresos, que genera la administracion centralizada del Poder Ejecutivo, a excepcion de los

documentos de valor, integrando con ella el Archivo General de la Secretaria;

Coordinar la atencién de auditorias y revisiones que realicen las autoridades fiscales, los
organismos de fiscalizacion o de control del ambito estatal y federal; y en su caso, de

despachos externos;

Coordinar el seguimiento y canalizar a las areas correspondientes para su debida atencién,
las solicitudes de informacién de las autoridades fiscales, los organismos de fiscalizacién o

de control estatal y federal, y en su caso, de despachos externos;

Coordinar el seguimiento y canalizar a las areas correspondientes para su debida atencioén,
las observaciones y recomendaciones derivadas de las auditorias o revisiones efectuadas
por las autoridades fiscales, los organismos de fiscalizacién o de control estatal y federal, y

en su caso, de despachos externos;

Proponer al Subsecretario de Egresos o al Secretario, el documento de respuesta mediante el
cual se determine la viabilidad financiera o no, de las solicitudes planteadas por los Municipios

en materia de deuda publica;
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XXIIl.  Hacer del conocimiento del Subsecretario de egresos, los informes y estados financieros; y

XXIV. Las demas que se sefialen especificamente en otras leyes, reglamentos y decretos vigentes
en el Estado, asi como aquellas que de manera expresa le asigne el Secretario y/o el

Subsecretario de Egresos.

Articulo 45.- Para el mejor desempefio de sus facultades y atribuciones la Direccién Contabilidad,

cuenta con las areas administrativas siguientes:

l. Departamento de Registro Contable;
II. Departamento de Conciliaciones Bancarias;

1Il. Departamento de Atencion de Auditorias y Obligaciones Fiscales;

IV. Departamento de Participaciones de Deuda Publica;

V. Departamento de Control de Fideicomisos;

VI. Departamento de Informacién Financiera; y

VII. Departamento de Armonizacién Contable.
CAPITULO VI

De las Suplencias

Articulo 46.- El Secretario sera suplido en sus ausencias, por el Subsecretario del ramo atendiendo

al asunto de que se trate o por el servidor publico que determine el Titular del Ejecutivo.

Articulo 47.- Las ausencias de los Subsecretarios seran suplidas por el Director que designe el

Secretario.

Articulo 48.- Los titulares de las Direcciones, Coordinaciones o Procuraduria Fiscal, seran suplidos

en sus ausencias por el Servidor Publico que designe el Secretario o el Subsecretario correspondiente.

CAPITULO VII

De las Relaciones Laborales

Articulo 49.- Las relaciones laborales entre la Secretaria y sus trabajadores, se regirdn por lo
dispuesto en la Ley del Servicio Civil del Estado de Zacatecas y las Condiciones Generales del

Servicio.
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TRANSITORIOS

Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia de su publicacién en el Periodico Oficial,

Organo de Gobierno del Estado.

Segundo.- Se abroga el Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, publicado en el suplemento
Numero 3 al Numero 44 de fecha 02 de junio de 2010 del Periddico Oficial, Organo de Gobierno del

Estado de Zacatecas.

Tercero.- Se derogan las disposiciones administrativas que se opongan a este Reglamento.

Cuarto.- Dentro del Término de noventa dias naturales, contados a partir de la entrada en vigor del
presente Reglamento Interior debera expedirse el Manual de Organizacion y 180 dias naturales el

Manual de Procedimientos y publicarse en el Periédico Oficial, Organo del Gobierno del Estado.

EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 85 DE LA CONSTITUCION POLITICA
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE ZACATECAS Y PARA SU DEBIDA APLICACION Y
OBSERVACION, SE EXPIDE EL PRESENTE REGLAMENTO INTERIOR, EN EL DESPACHO DEL
GOBERNADOR DEL ESTADO A LOS VEINTICINCO DIAS DEL MES DE MARZO DEL ANO DOS MIL
TRECE."SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION"; EL GOBERNADOR DEL ESTADO: MIGUEL
ALEJANDROALONSO REYES; EL SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO: FRANCISCO ESCOBEDO
VILLEGAS;EL SECRETARIO DE FINANZAS:FERNANDO ENRIQUE SOTO ACOSTA. Rubricas
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